
 

POLITYKA PRYWATNOŚCI 

Dokument opisuje zasady przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu Pracownia Filmowa 
Cotopaxi (dalej: „Stowarzyszenie” lub „Administrator”), przetwarzania danych użytkowników serwisu 
internetowego https://pracowniacotopaxi.pl (dalej jako „Serwis”) oraz zasady korzystania z plików cookies. 
Dokument przedstawia także informacje o administratorze danych osobowych, celu zbierania danych, 
podstawie prawnej oraz uprawnieniach przysługujących użytkownikom w związku z udostępnieniem swoich 
danych osobowych. 

I. Administrator 

1.1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Pracownia Filmowa „COTOPAXI” z siedzibą 
przy ul. Skaryszewskiej 6/17, 03-802 Warszawa, wpisane do rejestru przez Sąd Rejonowy dla m.st. 
Warszawy, Wydział XIII Gospodarczy, pod numerem KRS 0000302175 

1.2. Kontakt  z Administratorem jest możliwy za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
biuro@pracowniacotopaxi.pl lub poprzez wysłanie korespondencji na adres: ul. Skaryszewska 6/17, 03-802 
Warszawa. 

II. Dane osobowe 

2.1. Uczestnicy szkoleń i warsztatów Stowarzyszenia, użytkownicy Serwisu oraz użytkownicy dokonujący 
darowizn przekazują Stowarzyszeniu swoje dane osobowe. 

a. osoby, które przesyłają wiadomość za pomocą formularza kontaktowego przekazują Stowarzyszeniu 
dane osobowe w postaci imienia, nazwiska oraz adresu poczty e-mail. 

b. darczyńcy, którzy dokonują darowizn przelewem bankowym przekazują Stowarzyszeniu dane osobowe 
w postaci imion, nazwisk, adresu zamieszkania i numeru rachunku bankowego.  

c. darczyńcy, którzy przekazują darowizny za pośrednictwem operatora płatności internetowych przekazują 
Stowarzyszeniu dane osobowe w postaci imienia, nazwiska oraz adresu poczty e-mail. W takim przypadku 
dane osobowe darczyńcy przekazywane są Stowarzyszeniu przez operatora płatności internetowych PayU 
S.A. z siedzibą w Poznaniu. 

d. osoby uczestniczące w szkoleniach i warsztatach przekazują Stowarzyszeniu dane osobowe w postaci 
imion, nazwisk, adresu zamieszkania, adresu e-mail, nr telefonu. 

III. Cel przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna 

3.1. Dane osobowe użytkowników Serwisu, którzy przesłali zapytanie przez formularz kontaktowy 
przetwarzane są w celu odpowiedzi na zapytanie użytkownika. Podstawą prawną jest zgoda wyrażona 
przez użytkownika podczas przesyłania zapytania. 

3.2. Dane osobowe darczyńców są przetwarzane w celu: prawidłowego wykonania umów darowizny; 
prowadzenia sprawozdawczości finansowo-księgowej; dochodzenia ewentualnych roszczeń oraz 
informowania darczyńców o działalności Stowarzyszenia. Podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych, o których mowa w niniejszym punkcie jest: 
a) w przypadku przekazania darowizny -  niezbędność danych do wykonania umowy darowizny, 
b) w przypadku rozliczeń finansowo-księgowych umów darowizny - wypełnienie obowiązku prawnego 
Stowarzyszenia wynikającego z przepisów prawa podatkowego, 
c) w przypadku informowania darczyńców o działalności Stowarzyszenia – prawnie uzasadniony interes 
Administratora polegający na realizacji celów statutowych, 

3.3. Dane osobowe uczestników szkoleń i warsztatów organizowanych przez Stowarzyszenie są 
przetwarzane w celu realizacji danego wydarzenia, komunikacji z uczestnikami, prowadzenia 
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sprawozdawczości projektowej. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest zgoda wyrażona 
przez użytkownika podczas procesu rekrutacji do szkolenia lub wydarzenia. 

3.4. Jeśli użytkownik wyraził zgodę na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje mu prawo do 
cofnięcia zgody w dowolnym momencie.  

3.5. Stowarzyszenie nie sprzedaje, nie przekazuje i nie użycza danych osobowych użytkowników Serwisu 
lub darczyńców innym instytucjom lub osobom, za wyjątkiem sytuacji opisanych w punkcie IV oraz kiedy 
obowiązek przekazania danych wynika z przepisów prawa. 

IV. Odbiorcy danych osobowych 

4.1. Dane użytkowników Serwisu mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom świadczącym na rzecz 
Administratora usługi związane z funkcjonowaniem Serwisu, a w tym: 

a) usługa hostingu – IMAGINIO Sp. z o. o., ul. Partyzantów 17/2A, 75-411 Koszalin 
(https://hostinghouse.pl/) – dane zbierane w związku z korzystaniem z Serwisu przez użytkowników. 

b) obsługa płatności internetowych – PayU S.A., ul Grunwaldzka 182, 60-166 Poznań 
(https://poland.payu.com/) - dane uzyskane przez Administratora w związku z dokonywaniem darowizn 
przez operatora płatności internetowych.  

4.2. Dane uczestników szkoleń, wydarzeń lub warsztatów organizowanych przez Stowarzyszenie mogą 
być przekazywane w postaci listy uczestników do podmiotów grantodawców na podstawie zgody wyrażonej 
przez uczestnika. 

V. Przechowywanie, ochrona danych, uprawnienia  

5.1. Dane osobowe, o których mowa w pkt 2 powyżej, będą przechowywane: 

a) w przypadku użytkowników Serwisu, którzy korzystają z formularza kontaktowego i wyrazili na to zgodę 
– o czasu osiągnięcia celu w jakim dane zostały przekazane, chyba, że szczegółowe przepisy przewidują 
inny termin. 

b) w przypadku darczyńców Stowarzyszenia – przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń 
związanych z umową darowizny lub przez okres przechowywania dokumentów księgowych wynikających z 
obowiązujących przepisów. 

c) w przypadku uczestników szkoleń i warsztatów – przez okres 5 lat od zakończenia danego wydarzenia, 
z wyjątkiem przypadków gdy podmiot grantodawcy wymaga dłuższego okresu dostępności dokumentacji  

5.2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, z zastrzeżeniem, że podanie wskazanych powyżej 
danych jest warunkiem zawarcia umowy darowizny lub uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez 
Stowarzyszenie. 

5.3. Każdej osobie, której Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie przysługuje prawo 
dostępu do swoich danych oraz ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich przetwarzania, do wniesienia 
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także do przeniesienia tych danych do innego administratora. 

5.4. W celu skorzystania z powyższych uprawnień, każda osoba może wysłać  wiadomość na 
adres biuro@pracowniacotopaxi.pl  

5.5. Stowarzyszenie stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia 
odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa informacji i  zapobiegania nieupoważnionemu dostępowi do 
danych osobowych, ich ujawnieniu, ochrony przed niewłaściwym użyciem, zmianą lub zniszczeniem. 

5.6. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych użytkownikom Serwisu, darczyńcom oraz 
uczestnikom wydarzeń i szkoleń Stowarzyszenia przysługuje prawo wniesienia skargi do właściwego 
organu nadzorczego t.j. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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VI. Pliki cookies 

6.1. Pliki cookies to pliki tekstowe odczytywane lub przechowywane przez przeglądarkę internetową, 
umieszczane przez strony internetowe odwiedzane przez użytkownika. Serwis wykorzystuje pliki typu 
cookie w celu identyfikacji użytkowników. 

6.2. Serwis może wykorzystywać następujące rodzaje plików cookies: 
a. służące do przechowywania danych nie będących danymi osobowymi (np. liczba wyświetleń banera 
danej osobie), 
b. niezbędne do prawidłowego funkcjonowania mechanizmów i wtyczek działających na Serwisie (np. 
formularza kontaktowego, mechanizmu płatności internetowych) 
c. służące do zbierania zanonimizowanych danych do celów analitycznych (Google Analytics) 

6.3. Szczegółowe informacje o sposobach obsługi plików cookies dostępne są w ustawieniach przeglądarki 
internetowej, z której korzysta użytkownik. Jeśli użytkownik nie dokonana zmiany ustawień plików cookies 
to oznacza, że będą one zamieszczone w urządzeniu końcowym użytkownika.  

6.4. Wyłączenie stosowania plików cookies może spowodować utrudnienia w korzystaniu z niektórych 
usług i funkcjonalności w ramach Serwisu. 

VII. Postanowienia końcowe 

7.1. Aktualna wersja Polityki Prywatności dostępna jest na stronie https://pracowniacotopaxi.pl oraz w 
siedzibie Stowarzyszenia. Korzystając z Serwisu użytkownik akceptuje aktualną wersją Polityki 
Prywatności. 

7.2. Ta wersja polityki prywatności została opublikowana 5 kwietnia 2022. 
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